上海外国语大学因私出国(境)及证件申请审批表
	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	单位
	
	职务/职称
	

	人员类别
	□中层干部（中层正副职、处级干部）    □涉密人员    □单位法人    

	申请事由
	1. □旅游        

2. □探亲（探望对象：□父母    □配偶    □子女    □其他_________）

3. □办理证件（□普通护照   □往来港澳通行证  □大陆居民往来台湾通行证）

4. □其他事由                                     

	申请出国（境）时间及前往国家（地区）
	       年    月    日至         年     月    日（共   天），赴               国家（地区）______________________________________________________（事由）

	班子成员出国（境）情况
	本单位同一时段内出国（境）的班子成员是否超过2人（不含2人）   □是    □否

	*党政正职出国（境）情况（仅正职填写）
	本单位同一时段内党政正职是否同时出国（境）           □是       □否

	配偶及子女移居国境外情况
	□无此类情况（无需填写以下栏目）            □有此类情况（请在以下栏目详细说明）

	
	亲属关系
	姓名
	移居国别及所在城市
	移居国（境）外情况

	
	
	
	
	□外国国籍 □永久居留权  □长期居留许可

	
	
	
	
	□外国国籍 □永久居留权  □长期居留许可

	涉密情况
	涉密情况：□非涉密人员   □一般涉密   □重要涉密   □脱密期人员（至  年  月  日）

涉密人员须同步提交《涉密人员出国（境）行前保密教育情况表》签字扫描件！

	挂职借调情况
	目前是否为学校派出的挂职（借调）人员   □否    □是（请在以下栏目详细说明）

	
	挂职借调单位
	职务
	挂职借调起止时间
	备注

	
	
	
	
	

	因私出国（境）次数
	年内累计已成行因私出国（境）（   ）天（不含本次申请），具体情况如下。

	
	出国（境）日期
	归国（境）日期
	天数
	前往国家（地区）、事由

	
	2024年7月15日
	2024年7月20日
	6天（注意含首尾两天）
	赴XX国（地区）旅游

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	以上所填情况均属实，本人愿对所填内容承担相应法律责任。相关费用由本人自理。本人郑重承诺：

不存在法律法规规定的不准出国（境）的情形，或涉嫌严重违纪违法的情形。已充分知晓并理解“因私出国（境）有关提醒事项”（见背面），在出国（境）期间妥善安排好本职工作，保持通讯畅通，不在国(境)外超期逗留，不滞留国(境)外，并按期回国返回岗位工作。

个人签字：                         年    月    日


注：通过OA流程申报时请提交本页带签名的扫描件。
	因私出国（境）有关提醒事项
在办理及领用证件过程中请注意以下事项：

一、如您需办理新证件（普通护照、往来港澳通行证、大陆居民往来台湾通行证），需持学校党委组织部出具的“同意申办出入境证件的函”前往上海市公安局出入境管理局相关网点办理。新证件办出后10天以内须交党委组织部集中保管。

二、领用的证件务必妥善保管，证件使用完毕后应在10天内交还。如证件不慎遗失应及时挂失，并向党委组织部报告挂失情况。

三、按照相关规定，未经批准，领导干部不得持因私出国（境）证件出国（境）执行公务，否则属于违规。

在出国（境）后注意以下事项：

一、遵守政治纪律。在国（境）外期间不与境外敌对势力和邪教组织接触，不随意接受采访或对敏感问题表态。不从境外携带、寄递有害出版物（图书、报刊、音像制品、电子出版物等）及其他禁止携带入境的物品。

二、执行保密规定。不携带秘密文件、内部资料、涉密电子产品出国（境），不在公共场所、国际通讯中谈论涉密事项，注意保守国家秘密和商业秘密。

三、遵守外事纪律。遵守所在国家、地区的法律，尊重当地的宗教习惯和风俗，不涉足色情和赌博场所。

四、增强自我保护意识。注意防范境外敌对势力的破坏，拒收任何可疑信函和物品，避免与可疑人员接触，不帮陌生人携带物品，遇重大事件及时与我国驻外机构和国内工作单位取得联系。

五、妥善保管因私出国（境）证件。在归国（境）后10天内（如遇假期，可顺延至假期结束后一周内），将所持因私出国（境）证件交党委组织部登记后集中管理。

请您提前做好行前准备，祝您一切顺利！


