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1 [bookmark: _Toc95719953]查找小程序
打开微信小程序，搜索“上外党员e家”或识别下方二维码，进入微信小程序，并关注“上外党员e家”微信服务号，以便及时接收相关事项通知。 
[image: ][image: ]
小程序                   微信服务号
2 [bookmark: _Toc95719954]登录授权
点击左上角的“立即报到”，进入登录授权页面点击“立即报到”，在弹出的页面上点击“允许”按钮，对小程序进行授权操作。[image: ]
3 [bookmark: _Toc95719955]注册
点击【首页】右上角“立即报到”按钮进入注册页面，根据角色选择后输入相应信息。

采用党员信息注册登录：党员可以通过填写姓名、手机号、出生年月、所属党支部等信息登录。
注：姓名、出生日期需与身份证上保持一致。
办理组织关系转入申请：特殊党员办理（组织部邀请的特殊党员从该入库进入）。
[image: ]

身份与登录方式选择

[image: ]
                           党员信息注册
4 [bookmark: _Toc95719956]党费交纳
4.1.1 [bookmark: _Toc95719957]党费交纳
· 支部书记、操作员
授权后小程序我的页面会显示工作台按钮工作台
[image: 1730698702268]
勾选支部权限可在小程序我的页面的工作台显示如下。
[image: ]
党费记录：可以查看支部历史交纳情况。
[image: ]
党费账单：可以查看当前支部下党员的交纳情况，如果是未设置可以点击进行设置。
[image: ][image: ]
党费设置：可以点击个人后的设置，查看和修改已经设置未交的党费。勾选复选框点击批量设置，可以设置和修改未交月份的党费。
[image: ][image: ]
现金缴纳：显示需要支部成员的交纳明细，并设置现金缴纳金额。
[image: ][image: ]

党费交纳
4.1.2 [bookmark: _Toc95719958]支部成员
点击首页上方的交纳党费”，按月份点击交纳即可。
注意：党员在线交纳党费是按照支部操作员提前设置好的党费金额交纳，原则上应保持一段时间（如一个季度）的稳定，如金额有较大变化，应及时提醒支部及时后台做好调整。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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