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1 [bookmark: _Toc88674872][bookmark: _Toc4499]查找小程序
打开微信小程序，搜索“上外党员e家”或识别下方二维码，进入微信小程序，并关注“上外党员e家”微信服务号，以便及时接收相关事项通知。 
[image: ][image: ]
小程序                   微信服务号
2 [bookmark: _Toc341][bookmark: _Toc88674873]登录授权
点击左上角的“立即报到”，进入登录授权页面点击“立即报到”，在弹出的页面上点击“允许”按钮，对小程序进行授权操作。
[image: ]
3 [bookmark: _Toc20458][bookmark: _Toc88674874]注册
点击【首页】右上角“立即报到”按钮进入注册页面，根据角色选择后输入相应信息。

注册登录：党员可以通过填写姓名、手机号、出生年月、所属党支部等信息登录。
注：姓名、出生日期需与身份证上保持一致。
[bookmark: _GoBack]其他情况：特殊党员办理（组织部邀请的特殊党员从该入库进入）。
[image: ]

身份与登录方式选择

[image: ]
                           党员信息注册
4 [bookmark: _Toc22667]组织关系管理
4.1 [bookmark: _Toc14266]组织关系转入
校外组织关系的转入可联系组织部，由组织部完成转入办理后，登入小程序。

4.2 [bookmark: _Toc27754]组织关系转出
点击小程序首页“组织关系转出”模块。
[image: ]
完善基本信息及组织关系转出信息后，点击提交按钮，进入审核流程页面。用户可通过审核流程实时了解审核进度，若被驳回，手机端会显示驳回原因，可重新填写信息后再次提交审核。
[image: ] [image: ] [image: ]

审核完毕后，可在校园内自助打印一体机中通过一卡通自助打印（系统只允许打印一次）介绍信。
注：若转出校外，组织部审核通过之后需尽快上传介绍信和回执单照片到小程序，以最终完成组织关系的转出。
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